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TERMO DE REFERENCIA N° 00096/2022

1-FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 Para o Tribunal de Contas da Unido (TCU), o termo de referéncia

consiste em um documento, elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, o qual

deve conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para

caracterizar o objeto da licitagdo

1.2 Neste interim, a Lei N° 14.133, de 1° de Abril de 2021, que dispde

sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no caput do Art. 6° enfatiza que,

XXIII - termo de referéncia: documento necessério para a contratagdo de bens
e servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:
a) defini¢éio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) fundamentagdo da contrata¢do, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que nfio contiverem informagdes sigilosas;
¢) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da contratag#o;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢cdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

f) modelo de gestéo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medigfo e de pagamento;

h) forma e critérios de seleg@o do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que The déio suporte,
com os pardmetros utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequagdo orgamentaria;

1.3 Portanto, esse documento foi elaborado dentro das especificagdes

estabelecidas pela Lei N° 14.133, de 1° de Abril de 2021, e do Decreto Municipal N° 137,

de 10 de Janeiro de 2022, que regulamenta as contratagdes diretas previstas nos arts. 72

ao 75 da lei n°14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e contratos

administrativos e dd outras providéncias no &mbito do municipio de Marcelino

Vieira/RN.

2- DEFINICAO DO OBJETO
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2.1 Contratagéo de empresa com profissional qualificado para assessoria

continuada para gestdo de convénios e programas federais e estaduais, conforme

quantidades, especificagdes e condigdes de entrega especificadas abaixo:
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Item Especificagdes Unid Quant

-Elaboragdo de planejamento de captagdo de recursos com a especificagdo de demandas para
a gestdo, prioridades eleitas e oportunidades para a captagdo de recursos em programas de
6rgdos do Governo Federal e Estadual, com defini¢do das ag¢des necessérias para a sua
execugdo, bem como sua revisdo e atualizagdo anual;

-Atividades técnicas, integradas e continuas de assessoria na gestdo de programas, convénios

01 : : ;
federais e estaduais, assegurando o uso racional e legal dos recursos captados; 12

-Orientagdo e suporte técnico em procedimentos necessarios para a gestdo de programas,
convénios, desde seu planejamento, execucdo, monitoramento até prestagdo de contas;
buscando garantir o atendimento qualificado as demandas da Prefeitura Municipal de
Marcelino Vieira (RN).

2.2 A contratagdo com o vencedor do certame, sera formalizada pelo
Municipio de Marcelino Vieira (RN), mediante Contrato, e a execu¢do se dard
imediatamente apos a emiss@o de Ordem de servigo, correndo as suas responsabilidades
todos os direitos e deveres decorrentes das obrigagdes legais;

2.3 Os servigos devera ser realizado por profissional competente e que
tenha experiéncia na atuacdo de gestdo de convénios, dando todo o suporte necessario a
administra¢do, com disponibilidade para se deslocar ao Municipio sempre que for
solicitado;

2.4 O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, mediante justificativa explicita de acordo com a lei;

2.5 No caso de descumprimento da data de realizagdo dos servigos ou o
ndo atendimento as suas caracteristicas especificas, o licitante ficard sujeito as
penalidades previstas na legislagéo;

2.6 No prego ofertado deverdo estar inclusos todos os imposto e encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, garantias e quaisquer
outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante nesta
proposta;

2.7 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data limite para a apresentagdo das propostas.

Palacio Joao Medeiros — CNPJ: 08.357.618/0001-15  Cel José Marcelino, N° 109 - Centro, CEP: 59970-000
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3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 Justifica-se a contratagdo de uma empresa com profissional
qualificado em assessoria técnica para atuar constantemente na capital do Estado do Rio
Grande do norte, assim como nos demais o6rgdos da republica federativa do Brasil com a
finalidade de elaboragéo de planejamento de captagfio de recursos com a especificagdo de
demandas para a gestdo, prioridades eleitas e oportunidades para a captag¢do de recursos
em programas de 6rgdos do Governo Federal e Estadual, com defini¢do das agdes
necessarias para a sua execugdo, bem como sua revisdo e atualiza¢@o anual, bem como
realizar atividades técnicas, integradas e continuas de assessoria na gestdo de programas,
convénios federais e estaduais, assegurando o uso racional e legal dos recursos captados,
realizar orientagdio e suporte técnico em procedimentos necessarios para a gestdo de
programas, convénios, desde seu planejamento, execugdo, monitoramento até prestagio
de contas; buscando garantir o atendimento qualificado as demandas da Prefeitura

Municipal de Marcelino Vieira (RN).

4- DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 O referido processo consiste na contratagdo de empresa com
profissional qualificado para assessoria continuada para gestéio de convénios e programas
federais e estaduais, para atuar junto ao Municipio, conforme a justificativa exposta

anteriormente.

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Além dos requisitos constante neste termo de referéncia, os
requisitos da contratag@io abrangem o seguinte:

5.2 A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a
documentagdo necessaria a habilitagdo, bem como:

5.2.1- Habilitagd@o técnica: Além da habilitagdo juridica, qualificagdo
econdmico-financeira e regularidade fiscal, conforme determina a legislagdo, sera
considerada habilitada no certame, além das exigéncias administrativas e legais
especificadas neste termo de referéncia, a empresa que apresentar: atestado de capacidade

técnica.

I-mail: prefeituramarcelinovieiratgmail.com Telefone: 3385-2070
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5.2.2- Qualificag@o econdmica-financeira: A licitante devera apresentar
as condi¢des de habilitagdo econdmico-financeira nos seguintes termos: Certiddo

negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

6- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E DA METODOLOGIA UTILIZADA

6.1 A contratada devera assegurar atendimento imediato para situagdes
consideradas de emergéncia, justificada pela necessidade da continuagdo do servigo
publico;

6.2 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatorios mensais ou quando for solicitada sobre a prestagé@o dos servigos, ao qual, devera
ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Marcelino
Vieira/RN.

6.3 Assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente execugéo dos

servigos, na forma do que dispde a legislacdo em vigor.

7-MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
realiza¢@o dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execug¢do e determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

7.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos.

7.3 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.4 Séo obrigagdes da Contratante:

E-mail: prefeituramarcelinovieirata gmail.com Telefone: 3385-2070
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7.4.1- Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo
de Referéncia ;

7.4.2-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigos realizados provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

7.4.3-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja, reparado ou corrigido;

7.4.5-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da
Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

7.4.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

7.4.7-A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug@o do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.5 Sdo obrigagdes da contratada:

7.5.1- A licitante vencedora se responsabilizard por quaisquer danos
causados na execug¢do dos servigos.

7.5.2- A licitante vencedora garantirda o comportamento moral e
profissional de seus empregados, cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente
por todos os danos e/ou atos ilicitos resultantes de agéo ou omissdo destes, inclusive por
inobservancia de ordens e normas da Secretaria Municipal de Administragéo.

7.5.3- A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no
Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

7.5.4- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da realiza¢@o dos servigos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

7.5.5-Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigag¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas

no certame licitatorio;

Palacio Joao Medeiros  CNPJ: 08.357.618/0001-15 Cel José Marcelino, N° 109 - Centro, CEP: 59970-000
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7.5.6 Observar, durante a execugdo dos servigos contratados, o fiel
cumprimento de todas as leis federais, estaduais e municipais vigentes ou que venham a

vigir, sendo a tnica responsével pelas infragdes que venham a ser cometidas;

8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado, obedecendo a ordem cronolégica da
fonte de recurso informada na ordem de compra a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o 6rgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovagido da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagéo.

8.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

8.5 Havendo erro na apresentag@o da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagfo, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidacéo da despesa,
como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

8.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a manuteng¢do das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

8.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da

contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)

-mail: prefeituramarcelinovicirata gmail.com Telefone: 3385-2070
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dias tteis, regularize sua situagdio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

8.10 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.11 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada & contratada a ampla defesa.

8.12 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescis@o do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.13 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
de interesse publico de alta relevincia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

8.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista
na legislagdo aplicavel.

8.15 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentag¢do de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

E-mail: prefeituramarcelinovieirat gmail.com Telefone: 3385-2070
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9.1- O critério de seleg@o serd o menor prego entre as propostas
classificadas, em ordem ascendente de prego apds o encerramento da fase de lances, que
atenda aos requisitos técnicos minimos obrigatorios e aos requisitos de habilitagdo.

9.2- NOS TERMOS DO ART. 48, I DA LC 123/2006 E SUAS
POSTERIORES ALTERACOES, PODERAO PARTICIPAR DESTE PROCESSO
ADMINISTRATIVO, EXCLUSIVAMENTE, MICROEMPREENDEDORES
INDIVIDUAIS (MEI), MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (EPP), CUJO RAMO DE ATIVIDADE SEJA COMPATIVEL COM O
OBJETO, CLASSIFICADOS COMO TAIS NO ARTIGO 3° DA LEI FEDERAL N°
1232006 E POSTERIORES ALTERACOES, E QUE ATENDAM AS
EXIGENCIAS E CONDICOES DEVIDAMENTE ESTABELECIDAS NESTE
TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

9.3- Para o objeto em tela, s6 poderdo participar deste processo
administrativo pessoas juridicas mencionadas no subitem 9.2, sediadas no municipio de
Marcelino Vieira (RN) ou regionalmente capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas

neste termo de referéncia, com fulcro na seguinte fundamentagéo legal,

Art. 47. Nas contratagdes publicas da administrag¢do direta e
indireta, autdrquica e fundacional, federal, estadual e municipal,
deverd ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promog¢ao
do desenvolvimento econémico e social no dambito municipal e
regional, a ampliagdio da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo
a inovagdo tecnologica. (Redacdo dada pela Lei
Complementar n° 147, de 2014) (Vide Lein®14.133, de 2021

Pardgrafo unico. No que diz respeito as compras publicas,
enquanto ndo sobrevier legislagdo estadual, municipal ou regulamento
especifico de cada orgdo mais favordvel a microempresa e empresa de
pequeno porte, aplica-se a legislagdo federal. (Incluido pela
Lei Complementar n° 147, de 2014).

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administra¢do publica: (Redacdo dada pela Lei
Complementar n° 147, de 2014) (Vide Lein®14.133, de 2021.

I-DEVERA REALIZAR PROCESSO LICITATORIO
DESTINADO EXCLUSIVAMENTE A PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENQO PORTE NOS
ITENS DE CONTRATACAO CUJO VALOR SEJA DE ATE RS$
80.000,00 (OITENTA MIL REAIS), (Redagdio dada pela Lei
Complementar n° 147, de 2014).

II - podera, em relagdo aos processos licitatorios destinados a
aquisi¢do de obras e servigos, exigir dos licitantes a subcontratagdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte; (Redacdo dada
pela Lei Complementar n® 147, de 2014).

E-mail: prefeituramarcelinovieiratwgmail.com Telefone: 3385-2070
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III - deverd estabelecer, em certames para aquisi¢do de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto
para a contratagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte. (Redacdo dada pela Lei Complementar n° 147, de 2014)

§ 3° 0S BENEFICIOS REFERIDOS NO CAPUT DESTE
ARTIGO PODERAO, JUSTIFICADAMENTE, ESTABELECER A
PRIORIDADE DE CONTRATACAO PARA AS
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
SEDIADAS LOCAL OU REGIONALMENTE, até o limite de 10%
(dez por cento) do melhor prego vdlido. (Incluido pela Lei
Complementar n° 147, de 2014).

Art. 49. NAO SE APLICA o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei
Complementar quando: (Vide Lein®14.133, de 2021.

II - NAO HOUVER UM MINIMO DE 3 (TRES)
FORNECEDORES COMPETITIVOS ENQUADRADOS COMO
MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
SEDIADOS LOCAL OU REGIONALMENTE E CAPAZES DE
CUMPRIR AS  EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NO
INSTRUMENTO CONVOCATORIO;

IIl - o tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a
administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado;

1V - a licitagdo for dispensdvel ou inexigivel, nos termos dos arts.
24 e 25 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as
dispensas tratadas pelos incisos I e Il do art. 24 da mesma Lei, nas
quais a compra deverd ser feita preferencialmente de microempresas e
empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso I do art.

48. (Redagdo dada pela Lei Complementar n° 147, de 2014).
(LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE
2006).

9.4- Apé6s a realizagdo de pesquisa mercadologica, a Secretaria
Municipal de Administragdo na escolha da modalidade licitatéria, indicard no autos o
recorte espacial das empresas participantes. Uma vez que, comprovado a existéncia de no
minimo trés fornecedores locais, seréd estabelecido como recorte as empresas sediadas no
municipio de Marcelino Vieira (RN).

10- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E ADEQUACAO
ORCAMENTARIA

10.1 A estimativa do valor da contratagdo ¢ a adequagdo orcamentdria

sera informada pela autoridade competente apds o levantamento do valor da contratagéo.

11- SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A recusa injusta da CONTRATADA em deixar de cumprir as

obriga¢des assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes penalidades:

Palacio Jodo Medeiros — CNPJ: 08.357.618/0001-15  Cel José Marcelino, N° 109 - Centro, CEP: 59970-000
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11.2 Adverténcia;

11.3 Multa;

11.4 Suspensdo temporaria da participagdo em licitagdo e/ou
impedimentos de contratar com o Municipio de Marcelino Vieira/RN, por prazo nédo
superior a 02 (dois) anos;

11.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, com a
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, emitida pelo executivo, enquanto
perdurarem os motivos das puni¢éo;

11.6 Por atraso na realizagdo da entrega, fixada no Pregdo e neste

instrumento, observado o ordenamento juridico vigente.

Marcelino Vieira/RN, 22 de novembro de 2022.

Railda Conrado Fontes Jacome
Secretaria Municipal Administragio
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Apos elaborag@o do Termo de referéncia, para “Contratacio de empresa com
profissional qualificado para assessoria continuada para gestdo de convénios e

programas federais e estaduais”, encaminho ao senhor Prefeito para devido
conhecimento.

Marcelino Vieira — RN, 22 de novembro de 2022.

Railda Conrddo Fontes Jacome
Secretaria Municipal Administracéio
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