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AVISO DA DISPENSA ELETRONICA N° 07-DLE/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000016/25
CONTRATACAO DIRETA LEI 14.133/2021

TIPO MENOR VALOR ARTs. 72 E75 11

Este procedimento de Dispensa de Licitagdo Eletronica — DLE, obedece integralmente a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que instituiu a Nova Lei de Licitagdes e Contratos — NLLC, Lei
Complementar 123/2006 e Lei Complementar 147/2014. No qual a administragdo municipal de
Marcelino Vieira-RN, através do gestor da pasta, faz a convocagdo de empresas para apresentarem
suas propostas no objetivo dessa administragdo municipal, escolher a proposta mais vantajosa por
meio de Dispensa de Licitagio na modalidade eletronica conforme objeto abaixo descrito.

OBJETO: Contratacio de empresa para prestagio de Servigos de mentoria especializada,
treinamento e capacitaciio dos servidores na modalidade “home office”, com suporte técnico
emissdio de pareceres e fornecimento de procedimentos e rotinas no Ambito da Secretaria de
Administracio e Financas e outros trabalhos que se enquadrem neste conceito conforme Termo
de Referéncia e demais anexos, estabelecidas neste Aviso de Contratacio Direta em razio do
valor. Art. 75, I1, § 3° da lei Federal 14.133/21 e Instru¢des Normativas conforme o caso

DIA/HORARIOS:

DIVULGACAO DA DISPENSA ELETRONICA: 12/03/2025

INiCIO DO ACOLHIMENTO E ANALISE DAS PROPOSTAS: 12/03/2025

DATA DE ENCERRAMENTO DO CADASTRO DE PROPOSTAS: 17/03/2025 as 08:00
HAVERA POSSIBILIDADE DE LANCES

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de

Brasilia /DF e, dessa forma. serfio registradas no sistema eletronico e na documentagio relativa ao
certame.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL

Portal: www.novobbmnetlicitacoes.com.br - NOVOBBMNET

Portal da Transparéncia Municipal: https://marcelinovieira.rn.gov.br/licitacaolista.php

Portal Nacional de Contrata¢des Publicas —- PNCP

Paldcio Jodo Medeiros - CNPJ: 08.357.618/0001-15 - Cel José Marcelino, N2 109 - Centro, CEP: 59970-000
E-mail: prefeituramarcelinovieira@gmail.com Telefone: 3385-2070 Pagina 1 de 15
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AVISO DA DISPENSA ELETRONICA N° 07-DLE/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000016/25
CONTRATACAO DIRETA LEI 14.133/2021

TIPO MENOR VALOR ARTs. 72 E75 11

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Marcelino Vieira-RN, inscrita no CNPJ n°
08.357.618/0001-15, com sede administrativa no “Palécio Jofo Medeiros”, situado a Rua Cel. José
Marcelino, n° 109, Centro. Telefax: 3385-2070 CNPJ: 08.357.618/0001-15, E-mail.
prefeituramarcelinovieira@gmail, por meio da Secretaria Municipal de Administragdo realizard
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento (menor prego), na hipdtese do art. 75, inciso I, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021,
Instrug@o Normativa Municipal n° 005, de 12 de julho de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

DATA, LOCAL E HORARIO.

DIVULGACAO DA DISPENSA ELETRONICA: 12/03/2025

LINK: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

INiCIO DO ACOLHIMENTO E ANALISE DAS PROPOSTAS: 12/03/2025

DATA DE ENCERRAMENTO DO CADASTRO DE PROPOSTAS: 17/03/2025 as 08:46
HAVERA POSSIBILIDADE DE LANCES

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacio de
empresa para prestacdo de Servigos de mentoria especializada, treinamento e capacitagdo dos
servidores na modalidade “home office”, com suporte técnico emissdo de pareceres e fornecimento de
procedimentos e rotinas no ambito da Secretaria de Administragéo e Finangas e outros trabalhos que
se enquadrem neste conceito conforme Termo de Referéncia e demais anexos, estabelecidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo serd dividida em itens/lotes ou ocorrerd em item/lote tnico, conforme tabela
constante abaixo.

Item Descri¢fio/ Especificaciio Unidade | Quantidade
Suporte técnico em forma de servigos especializados de apoio
administrativo junto a Secretaria Municipal de Administragdo,
abrangendo treinamentos e capacitacdo dos servidores que atua nos
setores da chefia direta da secretdaria (Secretario(a) e adjunto(a), Setor de
01 |Pessoal e Recursos Humanos, Departamento de Patriménio, Setor de Meés 12
Protocolo e Arquivo, Departamento de Licitagdes e Contratos, Setor de
Compras e Almoxarifado, Departamento de Gestdo e Acompanhamento
de Programas e Convénios. Os trabalhos serdo desempenhados na
modalidade “Home Office”.
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Suporte técnico em forma de servigos especializados de apoio
administrativo junto a Secretaria Municipal de Finangas, abrangendo
02 treinamentos e capacitagdo dos servidores que atua nos setores da chefia Més 12

direta da secretaria (Secretdrio (a) e Tesoureiro (a), Coordenadoria de
Servigos Contabeis, Departamento de Suporte Operacional. Os trabalhos
serdo desempenhados na modalidade “Home Office”.

Nota Explicativa: A tabela acima cumpre informagdes previstas na IN SEGES/ME n° 67/2021. As
propostas que possivelmente serdo cadastradas serio anexadas ao processo com as que 14 ja existem,
logo apos a secretaria demandante fard a divulgagdo na imprensa oficial, do vencedor mostrando o
quadro de classificagdo final para ciéncia de todos.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao interessado a participagdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o interessado enviar proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Os itens dessa dispensa serfo avaliado a aprovados ou reprovados pelo técnico ou fiscal de
contratos da administragdo municipal, o qual emitira o texto de aceitag¢@o do produto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participagio na presente dispensa eletronica se dard Unica e exclusivamente por meio do
Sistema de Dispensa Eletronica disponivel no endereco eletrénico www.novobbmnet.com.br
2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal do www.novobbmnet.com.br para acesso ao sistema e
operacionalizagdo.
a) Para se cadastrar na Bolsa Brasileira de Mercadorias - BBMNET, o fornecedor, seguird os

pagos:
b) Acessar www.novobbmnet.com.br
= BOMNET [ | ) 0000 [sm]

J (1) 313-900 {© ) 9oms7.6032 My CHATONLINE @ FALE CONOSCO . EDITAIS E PROCESS0OS
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c) Cadastrar-se com os documentos necessarios, uma vez, receber e guardar suas senhas.
2.1.2. O interessado ¢ o responsével por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
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Orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nfo autorizados.

Nio poderio participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. Que nfio atendam as condigdes deste Aviso de Contratagéio Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representagfo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagio versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ela necessdrios;
¢) Pessoa Juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;
e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos daLei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista
2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao interessado que atue em substitui¢io a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condiciio
(Acérddo n° 746/2014-TCU-Plenrio); e
2.2.5. sociedades cooperativas. OU

2.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo

em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art.
16 da Lein®14.133/21.

2-3.].Em sendo permiﬁda a parﬁcipa;ﬁn de cooperalivas, serdo estendidas a clas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007,

Paldcio Jodo Medeiros - CNPJ: 08.357.618/0001-15 - Cel José Marcelino, N2 109 - Centro, CEP: 59970-000
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3. INGRESSO E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL NA DISPENSA
ELETRONICA o
3.1. O ingresso do interessado na disputa da dispensa eletronica se dard Unica, sigilosa e
exclusivamente com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item, na data e horério
estabelecidos na publicagdo desta.
3.2. Apbs o interessado ter se cadastrado na plataforma BBMNET e de posse de seu “Login e Senha”,
podera consultar o processo desejado acessando a plataforma, e a partir das 08:00 da data da sessdo
podera cadastrar sua proposta uma vez.
3.3. Apds o encerramento para cadastro das propostas e divulgado o vencedor serfio examinados os
documentos de Habilitagéio solicitados no item 6.1 deste.
3.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.
3.5. Nos valores propostos estardio inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
presta¢éo dos servigos;
3.5.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, serio de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, néo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacio de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.
3.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.
3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serfio retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
3.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Bésico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

3.9. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retird-la, substitui-la ou
modifica-la;

Nota Explicativa: A previsio acima decorre do funcionamento do sistema. Se o sistema for
modificado para alterar essa possibilidade, a disposi¢éo supracitada deve ser ajustada.

3.10. No cadastramento da proposta inicial, quando for o caso, o interessado deverd, também,
assinalar “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrbnico, as seguintes declara¢des:
3.10.1. Declaragdes Unificadas, conforme modelo do anexo L

Nota Explicativa: a assinalagio do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o interessado ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo gque
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4. FASE DE LANCES

4.1. Haverd Fase de lances no decorrer das 06 horas do tltimo dia. Porém sem prorrogagio
automética.
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Nota Explicativa: Em Cotagdo/Dispensa eletronica ndo podera haver inten¢do de recursos contra o
julgamento e publicagdo do mesmo

S. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de cadastro de propostas conforme data e horarios dispostos publicamente na
plataforma eletronica NOVOBBMET, sera verificada a conformidade da proposta classiﬁc.ada em
primeiro lugar quanto & adequagéo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado
para a contrata¢do.
5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociag@o de condigbes mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao interessado que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administragdo.
5.2.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagdo, for
desclassificado em razéio de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a
contratacao.
5.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrdnica.
5.3. Estando o pre¢o compativel, sera solicitado o envio da proposta final e, se necessario, de
documentos complementares.
53.1. Além da documentagdo supracitada, o interessado com a melhor proposta deverd
encaminhar planilha com indica¢do de custos unitérios e total de pregos, conforme modelo anexo,
com os valores adequados a proposta vencedora, no sistema ou por e-mail: cplpmmv@gmail.com
5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (Sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.
5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insandveis;
5.5.2. néio obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagdo;
5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracio;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.
5.6. Quando o interessado ndio conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos que:
5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitérios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos. exceto quando se referirerm a materiais o
instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.
5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.
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5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
5.8. Erros no preenchimento da planilha nfio constituem motivo para a desclassificagéio da proposta.
A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néio haja
majoragdo do prego.
5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcio a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da drea especializada no objeto.
5.11. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo.
5.12. Havendo necessidade, a sessdio sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio
para a sua continuidade.
5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitagfo da proposta, se iniciard a fase de habilitagio, observado o
disposto neste Aviso de Contrata¢do Direta.

6. HABILITACAQ

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de HABILITACAQ constam neste aviso e serdio
solicitados do interessado mais bem classificado, conforme abaixo.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagiio de habilitagdo do interessado detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigoes de
participag@o, especialmente quanto a existéncia de sancéo que impega a participa¢dio no certame ou a
futura contratagio, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.3 Os dogumento referentes a Habilitacdo conforme abaixo, deverdo ser inseridos na Aba
FICHA TECNICA em até 48h. Caso, o arquivo ultrapasse o limite de 10MB do portal, devera
ser inserido as certiddes das letras ("a" ao "j"), e enviar todos os documentos pelo e-mail:
cplpmmv@gmail.com que serdo consultadas e divulgado o resultado posteriormente.

a) Requerimento Empresarial, CCMEI ou Contrato Social com Aditivos

b) Documentos dos Socios. (Legiveis)

¢) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

d) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unizo.
e) Certidédo Negativa Conjunta da Divida Ativa do Estado e de Débitos Estaduais.

f) Certiddo Negativa de Tributos Municipais. (sede da empresa).

g) Certiddo de Regularidade do FGTS.

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
i) Consulta Consolidada de Idoneidade: TCU, CNJ, CEIS E CNEP;

J) Certiddo de Registro e Quitagdo de Pessoas: Juridica e Fisica;

k) Declaragdo Conjunta, conforme anexo I1I deste aviso.

I) Comprovagido de Aptiddo Técnica (Atestado de capacidade Tecnica), expedido por Pessoa
Juridica de Direito Publico ou Privado

Paldacio Jodo Medeiros - CNPJ: 08.357.618/0001-15 - Cel José Marcelino, N° 109 - Centro, CEP: 59970-000
E-mail: prefeituramarcelinovieira@gmail.com Telefone: 3385-2070 Pagina 7 de 15

Se



\ DE
R 4

o %,
N <,
e A PREFEITURA 5 3
sererar SEAD 38 gt o MARCELINO Som %
ecretaria M. Y
Administragio VIEIRA ,: =
Mais trabalho por nossa gente v, &

g >
/“‘sr \
Ty e

=

m) Proposta de pregos final com a descri¢do do item ofertado, marca e modelo conforme o caso.
Anexo II deste aviso;

6.3.2. Caso conste na Consulta de Situagio do Interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.3.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.3.2.2. O interessado sera convocado para manifestagio previamente a sua desclassificagiio
6.3.3. Constatada a existéncia de sang¢do, o interessado serd reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participagio.
6.4. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por
meio do SICAF, e ou, nos documentos por ele abrangidos e possibilitados.
6.4.1. E dever do interessado, atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessfio publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagéo atualizada.
6.4.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Bes) valida(s).
6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagfio complementares, necessarios i
confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagéo Direta e j4 apresentados, o interessado ser4
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagdo.
6.6. Somente haverda a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.
6.7. O interessado enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ltimo exercicio.

Nota Explicativa: A apresentagio do Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual —

CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes
constam no proprio Certificado.

6.8. O interessado provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagio cumulativamente, isto &, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitacéo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.8.1. Néo havendo a comprovagiio cumulativa dos requisitos de habilitag@o, a inabilitagdo recaira

sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagéio
do interessado nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade,
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6.10. Serd inabilitado o interessado que ndo comprovar sua habilitagio, seja por 1:150
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1. Na hipétese de o interessado ndo atender as exigéncias para a habilitagfo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificaco,
até a apura¢do de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o interessado sera habilitado

6.12. Na Dispensa ndo cabe recurso contra os concorrentes ou resultado do processo

7. CONTRATACAOQ

7.1. Apos a homologagdo e adjudicagdio e/ou Ratificagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o art. 95 da Lei n° 14.133/21, o termo de contrato ¢ facultativo nas
contratagdes fundadas no art. 75, incisos I e 1l (dispensa por valor) e no caso de compras com
entrega imediata.

Assim, caso ndo haja termo de contrato, este poderd ser substituido por outros instrumentos hébeis,
como carta contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar
expressamente a vinculagdo a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redacdo do presente
t6pico procura abarcar ambas as hipoteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se facam
necessdarios.

7.2. O adjudicatério terd o prazo de 03 (trés) dias tteis, contados a partir da data de sua convocagio,
para assinar 0 Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
7.2.1. Alternativamente 4 convocagio para comparecer perante o Orgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.
7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administragio.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagfio de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021:
7.2.2. a contratada se vinsula a sua proposta ¢ as previsoes contidas no Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos;
7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisio sio aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragfo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.
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Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho ou
instrumento assemelhado

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 02 meses prorrogével conforme previsdo nos anexos a
este Aviso de Contratagdo Direta.

7.5.Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagio das
condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
interessado durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutengéo de todas as condigdes de
habilitagdo, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o interessado que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos piiblicos ou ao interesse coletivo:

8.1.3. dar causa & inexecugdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentag?o exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentago exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo

justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declarago

falsa durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O interessado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se
Justificar a imposigdo de penalidade mais grave;
b) Multa de 01% (Um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor. por qualquer das infra¢cdes dos subitens 8.1.1 a .1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, §3° da Lei n° 14.133/21, a multa deve ser prevista em
percentual entre 0,5% e 30% do valor do contrato.
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¢) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragio Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave; .

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impediré o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administra¢do Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1 12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢iio da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacio das sancdes serdo considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Piblica;
8.3.5.a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgios de controle.

8.4.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administra¢do Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846. de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragio da
responsabilidade da empresa deverio ser remetidas 2 autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracio de investigagio preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabiliza¢io — PAR.

8.8. A apuragfio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndio consideradas como ato
lesivo a Administragdio Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragio da ocorréncia de danos € prejuizos a Administragio Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.
8.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 202 1, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999,

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagio estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Portal do www.novobbmnetlicitacoes.con.br, e disponivel aos
fornecedores registrados e todo aquele que tiver interesse, publicado no Jornal de grande circulacdo —
DIARIO DA FEMURN., Jornal Municipal, Portal da Transparéncia Municipal e outros.
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9.2.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢@o podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilita¢do exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagio serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdio das propostas ou da documentagdo de

habilitagdo, conforme o caso.
9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderfio ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)
9.4. Havendo a necessidade de realizagfio de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagdo.
9.5. Caberd ao interessado acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexio.
9.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido. desde que ndo haja comunicagdo em
contrério.
9.7. Os horérios estabelecidos na divulgagio deste procedimento observario o horario de Brasilia-DF,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.
9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragfio podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitagdio e classificacgio.
9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagio da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administrago, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagio.
9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo nfio serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo de contratacio.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.
9.12. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratacéio Direta. para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos;

9.13.1. ANEXO1I- Termo de Referéncia;
9.13.2.  ANEXO II — Modelo da Planilha de Formagdo de Precos;
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9.13.3.  ANEXO III — Modelo das Declaragdes Unificadas;
9.13.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;

Marcelino Vieira-RN, 11 de margo de 2025

MorudYzmones dediws

Onia Maria Femandes de Lima
Secretaria Municipal de Administracdo
Equipe de Elaboraggo do Edital e seus Anexos
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ANEXO II - PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagdo de Servigos de mentoria especializada, treinamento
e capacitagdo dos servidores na modalidade “home office”, com suporte técnico emissdo de pareceres
e fornecimento de procedimentos e rotinas no 4mbito da Secretaria de Administragio e Financas e
outros trabalhos que se enquadrem neste conceito conforme Termo de Referéncia e demais anexos,

estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta.

1. A contratagdo serd por lote Gnico, conforme tabela constante abaixo. A qual devera conter os
valores de cada servigo de forma individual o qual formar4 o valor global do lote.

DESCRICAO DO OBJETO E DOS SERVICOS E VALORES DE REFERENCIA

Item Descri¢do/ Especificaciio Unidade | Quant.| Vlr. Unit. Valor Total
Suporte técnico em forma de servigos
especializados de apoio administrativo junto
a Secretaria Municipal de Administragdo,
abrangendo treinamentos e capacitagio dos
servidores que atua nos setores da chefia
direta da secretaria (Secretirio(a) e
adjunto(a), Setor de Pessoal e Recursos
01 |(Humanos, Departamento de Patriménio,| Més 12
Setor de Protocolo e Arquivo, Departamento
de LicitagSes e Contratos, Setor de Compras
e Almoxarifado, Departamento de Gestio e
Acompanhamento  de  Programas e

Convénios. Os trabalhos serdo
desempenhados na modalidade “Home
Office”.

Suporte técnico em forma de Servigos
especializados de apoio administrativo Junto
a Secretaria Municipal de Finangas,
abrangendo treinamentos e capacitacdo dos
servidores que atua nos setores da chefia
02 |direta da secretaria (Secretdrio (a) e| Més 12
Tesoureiro (a), Coordenadoria de Servigos
Contabeis, Departamento de  Suporte

Operacional. Os  trabalhos  serdo
desempenhados na modalidade “Home
Office”.

Valor da proposta: R$
Validade da proposta: 60 dias

de de 2025

Nome e Assinatura do Rep. Legal
CPNIJ e CPF
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EM PAPEL TIMBRADO PELA EMPRESA
ANEXO 111 - MODELO DAS DECLARACOES UNIFICADAS

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagdo de Servigos de mentoria especializada, treinamento
e capacitagdo dos servidores na modalidade “home office”, com suporte técnico emissdo de pareceres
e fornecimento de procedimentos e rotinas no dmbito da Secretaria de Administragio e Finangas e
outros trabalhos que se enquadrem neste conceito conforme Termo de Referéncia e demais anexos,
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta.

INTERESSADO
CNPJ/ CPF n°

1- DECLARA, para fins que se fizerem necessérios, em que sendo vencedora, a Administragio
Municipal deverd estar em contato com a nossa empresa através do Responsével para assinatura do
Contrato e demais documentos, conforme abaixo:

Nome: "

Cargo: 3

CPF n° ,

RGn® :

Telefone: ()
E-Mail:

2 - DECLARA que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta
€ seus anexos;

3 - DECLARA que assume a responsabilidade pelas transacOes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras:

4 - DECLARA que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

5 - DECLARA, sob as penas da lei, no caso de empresa, que se enquadra nos requisitos de:

[ ] Microempresa (ME)

[ ] Empresa de Pequeno Porte (EPP),

[ ] Micro Empreendedor Individual - MEI ou Equiparados

Nos termos da legislagdo vigente, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei

Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49,

I.oeal e Data = de de 2025

Representante Legal
Cargo
CPF
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