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TERMO DE REFERENCIA N° 00048/2024
01 — DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Apresento, a seguir, estudos preliminares realizados contendo elementos
capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administra¢do, considerando o preco
atualmente praticado, a defini¢do de métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execugdo do contrato, quando for o caso para a; Contratacdo de empresa para oferecer oficinas
praticas e educativas para professores e alunos da rede de ensino municipal de Marcelino
Vieira-RN.

Item Descricio Unidade | Quantidade

01 | OFICINA I-INTRODUCAO AO USO DO XADREZ| UND 1
— Especificagdes: O oficineiro devera ter conhecimento
técnico e funcional para o bom desempenho do servigo,
sendo capaz de repassar de forma clara e intuitiva todo o
conhecimento para os professores dos anos iniciais do
Ensino Fundamental da rede municipal de ensino. Cada
oficina tera durabilidade de 20h, conforme cronograma da
Secretaria de Educagao.

02 | OFICINA II - ROBOTICA E INFORMATICA| UND 1
LUDICA - Especificacdes: O oficineiro devera ter
conhecimento técnico e funcional para o bom desempenho
do servico, sendo capaz de repassar de forma clara e
intuitiva todo o conhecimento para os professores dos anos
iniciais do Ensino Fundamental da rede municipal de
ensino. Cada oficina tera durabilidade de 20h, conforme
cronograma da Secretaria de Educagao.

03 | OFICINA II - A ARTE DE SER CRIANCA —| UND 1
Especificagdes: O oficineiro devera ter conhecimento
técnico e funcional para o bom desempenho do servigo,
sendo capaz de repassar de forma clara e intuitiva todo o
conhecimento para os professores dos anos iniciais do
Ensino Fundamental da rede municipal de ensino. Cada
oficina terd durabilidade de 20h, conforme cronograma da
Secretaria de Educagao.

1.2 No precgo ofertado deverdo estar inclusos todos os imposto e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, garantias e quaisquer outros
onus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante nesta proposta.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 meses contados da sua
publicagdo na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentag@o das propostas.

1.5 Os servicos deveriao ser executados imediatamente aos pedido
especificado em ordem de compra em local e hora designado também em ordem de compra.
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1.6 Os itens poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste processo e na proposta de prego, devendo
ser substituidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

02- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Considerando que tal contratagdo de oficineiros ¢ necessaria para
enriquecer o curriculo escolar, oferecendo aos alunos atividades complementares que
contribuam para o desenvolvimento integral, seja nas areas de arte, esportes, ciéncia,
tecnologia, entre outras. Sendo assim, traz conhecimentos especificos que os professores
regulares podem ndo possuir. Isso permite uma abordagem mais aprofundada e diversificada
no ensino. As oficinas proporcionam aos alunos experiéncias praticas e diferentes perspectivas
de aprendizado, incentivando o interesse por areas variadas e promovendo o desenvolvimento
de habilidades ndo apenas académicas, mas também sociais e emocionais. A escola em tempo
integral busca proporcionar uma formagao mais completa aos estudantes, ampliando o tempo
de aprendizado e oferecendo atividades que complementem os conteudos curriculares
tradicionais. A realizacao de licitagao assegura que o processo de selecao dos oficineiros seja
conduzido de forma transparente e em conformidade com a legislagdo vigente, garantindo
igualdade de oportunidades aos potenciais fornecedores de servigos educacionais.

2.2 Portanto, a justificativa para a contratacao dos servicos de oficinas para
uma escola em tempo integral estd fundamentada na necessidade de oferecer uma educacao
de qualidade, diversificada e integradora, que contribua efetivamente para o desenvolvimento
pessoal e académico dos alunos.

03 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢ao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contrata¢des Sustentaveis inseridos no estudo técnico Preliminar.

3.2 O prazo para a entrega dos itens serd tempestivo, de acordo com as
necessidades da administragao publica municipio.

3.3 Os servicos deverdao ser prestados imediatamente ao pedido
especificado em ordem de servigo em local e hora designado também em ordem de servigo.

3.4 Os servigos poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste processo € na proposta de prego, devendo
ser substituidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

04- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Todos os servigos deverdo ser prestados dentro dos prazos postos pela
legislagdo vigente controlados pelo controle interno e controle externo. Sem causar mora a
administracao publica municipal ou a esta vier causar prejuizos administrativos.

4.2 Prestar suporte a Contratante quando esta informar necessidades
especificas referentes ao objeto.

4.3 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatorios mensais ou quando for solicitada sobre a prestagcao dos servigos, ao qual, devera ser
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encaminhado a Secretaria Municipal de Administragio do Municipio de Marcelino
Vieira/RN.

4.4 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatorios mensais ou quando for solicitada sobre a prestagcao dos servicos, ao qual, devera ser
encaminhado a Secretaria Municipal de Administragio do Municipio de Marcelino
Vieira/RN.

4.5 As partes devem cumprir fielmente as obrigacdes assumidas,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

05- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serda designado
representante para acompanhar e fiscalizar a aquisi¢cdo do objeto supra mencionado, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que
for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

5.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.3 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execu¢ao do contrato, indicando dia, més ¢ ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessirio a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos 3
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.4 Sao obrigagdes da Contratante:

6.4.1-Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos;

5.4.2-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos itens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceita¢do e recebimento definitivo;

5.4.3-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

.

5.4.5-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;

5.4.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

5.4.7-A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo
de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.5 Sao obrigagdes da contratada:

5.5.1-A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo
de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:
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5.5.2- Correra por conta exclusiva da Contratada a responsabilidade pela
retirada e entrega dos itens, assim como pelas despesas de transportes, frete e seguros
correspondentes.

5.5.3- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo maximo de
48 horas, os itens com falhas, erros ou incompletos.

5.5.4- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

5.5.5-Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas no certame
licitatorio;

5.5.6-Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

06- DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.1 O contratante realizara inspecdo minuciosa na prestacdo dos servigos, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pela
entrega, com a finalidade de verificar a adequagdo dos itens e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

6.2 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima entrega dos itens até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

6.3 Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 24 horas, a contar da notificacao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca dos itens, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

07-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE -
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de CONTRATACAO DIRETA na modalidade DISPENSA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o
eventual descumprimento das condi¢gdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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7.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

7.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.6 O fornecedor serda convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao

7.7 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacio do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos

7.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacao atualizada.

7.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indica¢ao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos

7.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

7.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

7.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagao:

7.12.1 Habilitacao Juridica

7.12.1.1 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.12.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

7.12.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

7.12.1.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da wunidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa

DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.
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7.12.1.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

7.12.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.12.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lein® 5.764. de 16 de dezembro 1971

7.13 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

7.13.1 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista.

7.13.2.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.13.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.13.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de

Servigo (FGTS);

7.13.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° demaio de 1943;

7.13.2.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.13.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

7.13.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

7.13.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferiros beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
Estadual n° 675, de 2020 e Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.14 Qualificagdo técnica e Comprovacdo técnico profissional, pela
licitante, de possuir em seu quadro técnico permanente, mediante registro na carteira
profissional, ficha de empregado, contrato de trabalho, contrato social ou contrato de natureza
civil com trabalhador autdbnomo, na data prevista para a assinatura do contrato de 01 (um)
profissional de nivel superior em Engenharia em Seguranca do Trabalho, detentores de
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atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servicos de caracteristicas

semelhantes ao objeto da licitacdo.

08- DAS PENALIDADES

8.1 O ndo cumprimento das condigdes estipuladas neste Termo de
Referéncia implicara na adogdo de medidas e penalidades previstas no artigo 156 da Lei

14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

09 -DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

09.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo 4 conta
de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio.

09.2 Para tal, o processo deve ser encaminhado ao Departamento de
Orgamento e Finangas do Municipio de Marcelino Vieira para que indicard a dotagdo
or¢amentaria de acordo com o escopo em questdo.

09.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes. mediante apostilamento.

Marcelino Vieira/RN, 05 de julho de 2024.
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Zilmar Galdino da Rocha
Secretaria Municipal de Educacio
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