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TERMO DE REFERENCIA N° 00010/2024

01 — DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Apresento, a seguir, estudos preliminares realizados contendo

clementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administragdo, considerando o

prego atualmente praticado, a definigdo de métodos, a estratégia de suprimento € 0 prazo

de execugiio do contrato, quando for o caso para a; Contratagdo de empresa especializada

nos servigos de manutengéo de impressoras e computadores para atender as necessidades

do Municipio de Marcelino Vieira-RN.

Ttem Descrigfio dos itens Unidade de Medida | Quantidade

01 Recarga Completa Impressora | Umidade 30
Epson L5290

02 Recarga  Impressora  Epson | Unidade 50
L5290 70ML — Cor Ciano

03 Recarga  Impressora  Epson | Unidade 50
L5290 70ML — Cor Magenta

04 Recarca  Impressora  Epson | Unidade 50
1.5290 70ML — Cor Black

05 Recarga  Impressora Epson | Umidade 50
15290 70ML — Cor Yellow

06 Recarga Completa Impressora | Unidade 50
Epson L5590

07 Recarga  Impressora  Epson | Unidade 50
L5590 70ML — Cor Ciano

08 Recarga Impressora Epson | Unidade 50
L5590 70ML — Cor Magenta

09 Recarga Impressora Epson | Unidade 50

c ) L.5590 70ML — Cor Black

10 Recarga  Impressora Epson | Unidade 50
L5590 70ML - Cor Yellow

11 Recarga Completa Impressora | Unidade 50
Canon G3110

12 Recarga Impressora Canon | Unidade 50
G3110 70ML — Cor Ciano

13 Recarga Impressora Canon | Unmidade [0 |
G3110 70ML — Cor Magenta

14 Recarga Impressora Canon | Unidade
G3110 70ML — Cor Black

15 Recarga Impressora Canon | Unidade 30
G3110 70ML — Cor Yellow

16 Recarga Toner Impressora Unidade 50
Brother HL L3210CW Cor
Ciano

17 Recarga Toner Impressora Unidade 50
Brother HL L3210CW Cor
Black

18 Recarga Toner Impressora Unidade 50
Brother HL. L3210CW Cor
Magenta
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19 Recarga Toner Impressora Unidade 30
Brother HL. L3210CW Cor
Yellow .

20 Recarga Toner Impressora Brother Unidade 50
HL 1212W

21 Recarga Toner Impressora Brother | Unidade 50
DCP 1602

22 Recarga Toner Impressora Brother | Unidade 50
DCP 1.5502

23 Recarga Tonmer Impressora HP | Unidade 50
M404DW ]

24 Recarga Toner Impressora HP | Unidade 50
M41132 _

25 Recarga Toner Impressora HP | Unidade 50
P1102 ‘

26 Manutengio de Rede | Unidade 250
Cabeada/Wifi )

27 Manutencdo preventiva e corretiva | Unidade 250
de CPU de diversas marcas

28 Manutengao preventiva e corretiva | Unidade 250
de impressoras de diversas marcas

1.2 No prego ofertado deverdo estar inclusos todos os imposto €
encargos trabalhistas, previdencidrios. fiscais, comerciais, taxas, fretes, garantias ¢
quaisquer outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante
nesta proposta.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdio é de 12 meses contados da sua
publicago na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4 Quanto a subcontratagdo, ndo sera admitida a subcontratagdo do
objeto licitatorio.

1.5 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data limite para a apresentag¢do das propostas.

02- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Fundamenta-se a-se pela necessidade de continua reposi¢io do
estoque de toners, recarga em impressoras, manuten¢io dessas impressoras e demais
cabos de rede de todos os setores administrativos desta municipalidade, especificamente
no que diz respeito ao atendimento da demanda oriunda da utilizagdo de impressoras e
demais periféricos integrantes do acervo patrimonial.

2.2 Atualmente as impressoras utilizadas estdo distribuidas em diversas
unidades do municipio, levando a demanda continua por suprimentos para tais

equipamentos como de toner e recarga de tintas, manutengfio das referidas impressoras,

¥i:
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bem como de rede wifi, para o bom funcionamento, garantindo assim um atendimento
célere e eficiente.

2.3 Mesmo com o avango tecnoldgico, notadamente de sistemas
informatizados digitais, as rotinas administrativas diversas ainda demandam o uso de
impressdes em papel. mesmo que em volume menor. Desse modo, a exigéncia do
percentual de forga de trabalho para atuar fisicamente nas dependéncias dos drgdos do
municipio, faz-se necessario a¢gdes de modo a garantir condigdes de trabalho nas unidades
administrativas com o suprimento adequado para as impressoras instaladas e demais itens

conforme elencados posteriormente em estudo téenico preliminar.

03 — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 As recargas devera ser de marca original ou similar de primeira
linha.

3.2 A manuten¢do devera ser realizada no local que esteja o
equipamento, ¢ em caso de havendo a necessidade de retirada, a empresa vencedora tera
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar o parecer dos possiveis problemas
encontrados no equipamento, ficando os custos adicionais de retirada por

responsabilidade de empresa.

04 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis inseridos no estudo téenico Preliminar.

4.2 Nio ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual.

4.3 O prazo para a realiza¢do dos servigos sera tempestivo, de acordo

com as necessidades da administragdo publica municipio.

05- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Todos os servigos deverdo ser executados dentro dos prazos postos
pela legislagdo vigente controlados pelo controle interno e controle externo. Sem causar

mora a administragio publica municipal ou a esta vinher causar prejuizos administrativos.

Lemeil: prefeituramarcelinovicivata gmail.com felefone: 338542070
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5.2 Prestar suporte a Contratante quando esta informar necessidades
especificas referentes ao objeto.

5.3 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatérios mensais ou quando for solicitada sobre a prestacdo dos servigos, ao qual, devera
ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administragiio do Municipio de Marcelino
Vieira/RN.

5.4 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatorios mensais ou quando for solicitada sobre a entrega dos materiais, ao qual, devera
ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administra¢do do Municipio de Marcelino
Vieira/RN.

5.5 Os licitantes devem apresentar garantia nos servicos efetuados nos
equipamentos ¢ oferecer sempre junto ao produto tal especificagéo.

5.6 As partes devem cumprir fielmente as obrigagdes assumidas,

respondendo pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

06- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E REQUISITOS DA
CONTRATACAO

6.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a aquisi¢do do objeto supra mencionado,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

6.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des (€cnicas ou vicios redibitdrios, €, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.3 O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.4 Sdo obrigacdes da Contratante:

Paleaeio Joan Medeirns — CNPL: 08.357.6/80001-15  Cel Joseé Marceling, N 109 - Centro, CFP: 59970-000)
Lamails prefeitiramarcelinovieiate gmail.com 1elefone: 33852070
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6.4.1-Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos;

6.4.2-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

6.4.3-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.4.5-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da
Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

6.4.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

6.4.7-A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.5 Sdo obrigagdes da contratada:

6.5.1-A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no
Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéio do objeto €, ainda:

6.5.2- Correra por conta exclusiva da Contratada a responsabilidade
pela retirada e entrega dos itens, assim como pelas despesas de transportes, frete e seguros
correspondentes.

6.5.3- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, nO prazo maximo
de 48 horas, os servigos com falhas, erros ou incompletos.

6.5.4- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.5.5-Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagOes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas

no certame licitatorio;

Lemail: prefeitiranareel inovieirata gmail.com lelefone: 3385-2070)

1

Pofercion docs Medeiios CNI 08357, 0l 84001 =15 Cel Jose Maveeling, N° 109 = Centro, C1P 599700000



PREFEITURA DE -

AT
ARCEL‘NO Secretaria Municipal
VIEIRA nossacoace | de Administragao - SEAD

-
MELHOR £

6.5.6-Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do

contrato.

07- DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.1 O contratante realizard inspe¢do minuciosa na realizagdo dos
servigos, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pela entrega, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
itens e constatar ¢ relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

7.2 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados. cabendo a
fiscalizagdo niio atestar a ultima entrega dos itens até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3 Os itens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 24 horas, a contar da notificagdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢éio das penalidades.

74 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos itens, nem a responsabilidade

ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

08-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE -
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de
procedimento de PREGAO ELETRONICO, por SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO
com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2 Nos termos da LC 123/2006 e suas posteriores alteraces, sera
concedido preferéncia para, microempreendedores individuais (MEI), microempresas
(ME) e empresas de pequeno porte (EPP), cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto, e que atendam as exigéncias e condigdes devidamente estabelecidas neste termo

de referéncia e seus anexos.
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8.3 Previamente a celebragfio do contrato, a Administragdo verificard o
eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢iio que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,

tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis):

e
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢éo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

8.6 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.7 O fornecedor sera convocado para manifestagéo previamente a uma
eventual negativa de contratagdo. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a
habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva
documentagdo atualizada.

8.9 Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em

nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso

vy
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daqueles documentos que. pela propria natureza. comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

8.12 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar o0s
seguintes requisitos de habilitago:

8.12.1 Habilitacdo Juridica

8.12.1.1 Empresdrio individual: inscri¢io no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

8.12.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condi¢io de Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard
condicionada a verificagio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor

8.12.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —

SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢o do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.12.1.4 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo
de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou

estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugio Normativa

DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.

8.12.1.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede. acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores:

8.12.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde

tem sede a matriz

Peddeieier Jodier Medeiros CNIV O8.357.6a0]180001-15  Cel Jaseé Marceline, NOJOU - Centio, C1P: 59970-000
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8.12.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com
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a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata

oart. 107 da Lei n® 5.764. de 16 de dezembro 1971

8.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.

8.13.1 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista.

8.13.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagdio de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

8.13.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga
do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° demaio de 1943;

8.13.2.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.13.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

8.13.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lel.

8.13.28 O fornecedor enquadrado como microempreendedor

individual que pretenda auferiros beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar Estadual n° 675, de 2020 ¢ Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.14 Qualificagéo técnica e Comprovagdo técnico profissional, pela
licitante, de possuir em seu quadro técnico permanente, mediante registro na carteira
profissional, ficha de empregado, contrato de trabalho, contrato social ou contrato de
natureza civil com trabalhador autdnomo, na data prevista para a assinatura do contrato
de 01 (um) profissional de nivel superior em Engenharia em Seguranga do Trabalho,
detentores de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servigos de

caracteristicas semelhantes ao objeto da licitagdo.

09- DAS PENALIDADES

9.1 O ndo cumprimento das condigdes estipuladas neste Termo de
Referéncia implicara na adogio de medidas e penalidades previstas no artigo 156 da Lei
14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

10 -DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta
de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio.

10.2 Para tal. o processo deve ser encaminhado ao Departamento de
Orgamento e Finangas do Municipio de Marcelino Vieira para que indicard a dotagdo
or¢amentaria de acordo com o escopo em questdo.

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada ap6s aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Marcelino Vieira/RN, 11 de margo de 2024.

Railda Comﬁ o Fontes Jacome

Secretaria Municipal de Administragio
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